Zalgeznik do zarzgdzenia nr 4.6/20] 8

Starosty Pultuskiego
z dnia 5&«9—*‘70]30‘-0!,@/ 2018 roku

Regulamin prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Pultusku

§ 1.

Informacje ogélne

1. Biuro Rzeczy Znaleziuuych w Starostwie Powiatowym w Pultusku, zwane dalej ,,Biurem”
prowadzi Wydziat Organizacji i Nadzoru Starostwa Powiatowego w Pultusku z siedzibg

w Pultusku przy ul. Marii Skfodowskiej — Curie 11.
2. Biuro urzgduje w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Pultusku:
1) poniedziatek 8:00 — 17:00,
2) wtorek — czwartek 8:00 — 16:00,
3) piatek 8:00 — 15:00.

§ 2.

Podstawa prawna

Biuro dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. poz. 397,

ze zm.),

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018r. poz. 1025, ze
zm.),

3) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z2018 1. poz. 1314, ze zm.),

4) niniejszego Regulaminu.

§ 3.

Dzialalnodé Biura

Przedmiotem dziatalnousci Biura jest:

1) odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy oraz przechowywanie rzeczy jezeli rzecz
zostala znaleziona na terenie powiatu pultuskiego lub jezeli znalazca zamieszkuje
na terenie powiatu pultuskiego, jesli znalazca lub zajmujacy pomieszczenie, w ktérym
znaleziono cudzg rzecz lub zarzadca budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu
nie zna osoby uprawnionej do jej odbioru lub nie zna jej miejsca pobytu;



2) przyjmowanie:

a) pieniedzy, papieréw wartosciowych, ztota, platyny, srebra, w tym monet, wyrobow
uzytkowych ze zlota, platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu,
rzeczy o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej, chyba ze znalezione zostaty
jedynie pienigdze a ich kwota nie przekracza 100 zt lub réwnowartodci tej kwoty
obliczonej wedlug kursu éredniego oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z dnia
znalezienia pieniedrzy, a w przypadku gdy w tym dniu nie ogloszono takiego kursu,
wedlug ostatniego kursu ogloszonego przed tym dniem; rzeczy, ktérej cechy
zewngtrzne  lub  umieszczone na  nie] znaki  szczegdlne  wskazuja,
ze stanowl ona sprzet lub ekwipunek wojskowy, oraz dokumenty wojskowe,
a w szczegOlnosel legitymacje, ksigzeczki, zaswiadczenia wojskowe albo karty
powolania, z zastrzezeniem §5 ust.1;

b) innych rzeczy przekazanych przez znalazcow, 2z zastrzezeniem §5 ust.l;

3) ewidencjonowanie rzeczy znalezionych,

4) poszukiwanie osob uprawnionych do odbioru rzeczy,

5) wzywanie oséb uprawnionych do odbioru rzeczy,

6) udzielanie wyjasnien o depozytach osobom zglaszajacym swe prawa,

7) w przypadku gdy przewidujg to przepisy ustawy o rzeczach znalezionych,
przekazywanie rzeczy znalezionych jednostce Zandarmerii Wojskowej,

8) podejmowanie czynnosci w celu sprzedazy z wolnej reki rzeczy ulegajacej szybkiemu
zepsuciu lub ktorej przechowanie byloby zwiazane z kosztami niewspdlmiernie
wysokimi w stoswil.u do jej wartosci rynkowej lub nadmiernymi trudnosciami albo
powodowaloby znaczne obniZenie jej wartosci rynkowej, . :

9) wystgpowanie do sadu o zarzadzenie sprzedazy rzeczy znalezionej w przypadku, gdy
nie jest mozliwe ustalenie jej wartosci rynkowej, a kitérej przechowanie byloby
zwigzane z kosztami niewspélmiernie wysokimi w stosunku do jej szacunkowej
wartosct lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowaloby znaczne obnizenie jej
szacunkowej wartosci,

10) dokonywanie w przypadku, o ktorym mowa w pkt 9 sprzedazy rzeczy w drodze
licytacji publicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywiliiego o egzekucji z ruchomosei,

11) informowanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy o kosztach przechowywania rzeczy
oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, a takze kosztach poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy,

12) wydawanie rzeczy .nalezionej osobie uprawnionej do jej odbioru po zaplaceniu przez
nig kosztéw, o ktérych mowa w pkt 11,

13) zawiadamianie znalazcy o tym, ze rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobe
uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego,
oraz wzywanie go do odbiorn rzeczy w terminie, ktory nie moze by¢ krétszy
niz 2 tygodnie.

§ 4.

Ewidencja rzeczy znalezionych
Biuro prowadzi ,,Ewidencjg rzeczy znalezionych” zawierajgca nastepujace dane:

1) liczba porzadkowa,
2) data zawiadomienia o znalezieniu,



3) imie, nazwisko 1 adres znalazcy,
4) opis rzeczy znalezionej,

5) miejsce przechowywania rzeczy,
6) data wydania osobie uprawnionej,
7) uwagi.

§ 5.

Odmowa przyjecia rzeczy

1. Do przechowywania nie przyjmuje sie:
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1} rzeczy, ktdre nie przedstawiajg zadnej wartosci materialnej,

2) r1zeczy, co do ktérych istnieje domniemanie, Ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia sig¢ wlasnodei,

3) rzeczy, ktore stanowig dowod rzeczowy w sprawie,

4} rzeczy o wlasciwosciach powodujgcych, ze ich przechowywanie byloby niemozliwe
oraz materialéw wybuchowych, rzeczy zaliczanych do produktow niebezpiecznych,
latwopalnych lub zracych,

5) rzeczy, ktoérych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosei bron, amunicje,
materiaty wybuchoe,

6) dowodow osobistych i paszportow,

7) rzeczy, ktore znaleziono w budynku publicznym, innym budynku fub pomieszezeniu
otwartym dla publicznosci albo srodku transportu publicznego i kidra winna by¢
oddana zarzadcy budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego.

Biuro przyjmuje rzeczy znalezione od zarzadcey, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 7, po uptywie
3 dni od dnia otrzymani= rzeczy, chyba ze w tym terminie zglosi sie osoba uprawniona do
odbioru rzeczy.

Starosta moze odmowic¢ przyjecia rzeczy, ktdrej szacunkowa wartosé nie przekracza 100
zlotych, chyba ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystyczne;j.
Odmowa przyjecia rzeczy przez staroste, uprawnia znalazce albo wlasciwego zarzadce
budynku, pomieszczenia albo srodka transportu publicznego do postapienia z rzecza
wedhug wlasnego uznania.

Z odmowy przyjecia rzeczy pracownik Wydziatu Organizacji i Nadzoru Starostwa
Powiatowego w Puttusku sporzgdza notatke urzedows, w kiorej zamieszcza dane znalazcy
(imig, nazwisko, adres), miejsce znalezienia rzeczy oraz szczeg6lowy opis rzeczy.
Odmowa przyjecia rzeczy w formie pisemnej zostaje doreczona znalazcy.

§ 6.

Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy

1. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie rzeczy stwierdza sie
w sporzadzonym przez pracownika Wydziatu Organizacji i Nadzorn Starostwa
Powiatowego w Pultusku protokole. Wzdér protokolu stanowi zalgeznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

2. Napodstawie zawiadomienia o ktorym mowa w ust. 1 pracownik Wydziahu Organizacji
i Nadzoru Starostwa Powiatowego w Pultusku sporzadza Poswiadczenie przyjecia
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia



0 znalezieniu rzeczy oraz przyjecia rzeczy. Wzory poswiadczen stanowia zalgcznik
nr 2 inr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Dokumenty, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 sporzadza sig¢ takze w przypadku wskazania
przez znalazceg miejsca, w ktorym rzecz si¢ znajduje.

4. Jeden egzemplarz Podwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2 otrzymuje
za pokwitowaniem znalazca.

§7.

Przechowywanie rzeczy znalezionych

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje sie w pomieszczeniach
magazynowych, pod zamknieciem lub na kontach depozytowych Starostwa
Powiatowego do czasu:

1) odbioru rzeczy przez wiadciciela,
2) odbioru rzeczy przez znalazcg, jezeli bezskutecznie mingl termin odbioru rzeczy
przez jego wlasciciela, a znalazea uczynil zados¢ swoim obowiazkom.
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Biure zobowigzane jest do przechowywania rzeczy w sposdb nie powodujacy
pogorszenia si¢ ich slanu technicznego.

3. W przypadku, gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazcg jest niemozliwe
albo polaczone z nicbezpieczenstwem pogorszenia rzeczy, trudnosciami lub znacznymi
kosztami, znalazca moze ograniczy¢ sig¢ do wskazania osobie uprawnionej do odbioru
rzeczy, staroscie lub zarzadcy, miejsca w ktorym rzecz si¢ znajduje.

4. W przypadku gdy r..cz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze zastrzec
wobec Biura, ze bedzie zgdal znaleznego. W takim przypadku Biuro zawiadamia
znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie
zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zglosi¢ zadanie znaleZnego w terminie
miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Biuro poinformuje pisemnie
o tym fakcie osobg uprawniong do odbioru rzeczy.

5. Pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownodci, rzeczy o wartosci historycznej,
naukowej i artystveznej] Biuro przechowuwje w kasie pancernej lub oddaje
na przechowanie bankowi.

6. Zloto, platyng, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze zlota, kamienie szlachetne,
perty oraz koral Biuro przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej, w skrytce
sejfowej lub niezwtnrcznie oddaje na przechowanie bankowi.

7. Rzeczy ulegajace szybkiemu zepsucia lub rzeczy narazone na znaczne obnizenie ich
wartosci przechowuje sie¢ w miejscu dostosowanym do whasciwoscei rzeczy do czasu ich
sprzedazy.

§ 8.

Ustalenie i wezwanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy

1. W przypadku ustalenia danych osobowych oraz adresu zamieszkania lub siedziby osoby
uprawniongj do odbioru rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa t¢ osobg do odbioru rzeczy,



poucza o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie, informuje o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

2. Biuro prowadzi poszukiwania oséb uprawnionych do odbioru rzeczy poprzez:

1)

1) wystapienie starosty do organu prowadzacego wiasciwa ewidencjg, rejestr lub zbior
danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego adresu zamieszkania albo
siedziby osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

2) umieszczenie wevwania do odbioru rzeczy na tablicy Starostwa Powiatowego
w Pultusku przez okres roku liczac od dnia znalezienia rzeczy;

3) publikacje wezwania do odbioru rzeczy w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Pultuskiego,

4) publikacje wezwania do odbioru rzeczy na stronie internetowej
www.powiatpultuski.pl,

5) publikacje ogloszenia w dzienniku o zasiggn lokalnym lub ogolnopolskim,
w przypadku gdy rzecz znaleziona przekroczy réwnowartosé 5000 zt.

Wezwania oraz ogloszenia zawieraja terminy do odbioru rzeczy oraz pouczenie
o skutkach przewidzianych w art. 187 Kodeksu cywilnego. Wzor wezwania stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§ 9.

Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym.

. Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym.

Osoba, ktdra jest uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy z Biura winna
ztozy¢ Wniosek o wydanie rzeczy znalezionej podajac jej opis, cechy charakterystyczne
oraz czas i miejsce zagubienia a takze w przypadku posiadania przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajacych p.awo wiasnosci. Wniosek stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

2} Przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna uisci¢ koszty

3)

4)

5)

zwiazane z przechowaniem, utrzymaniem lub poszukiwaniem wlasciciela rzeczy.
Rzecz zostanie wydana po uiszczeniu wymaganych oplat i potwierdzeniu wplaty
u pracownika Biura.

Z czynnoéci zwigzanych z wydawaniem rzeczy osobie uprawnionej pracownik Biura
sporzadza Protokéd! wydania rzeczy znalezionej. Wzor protokotu stanowi zalgcznik
nr 6 do niniejszego protokotu.

Po wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru, Biuro niezwlocznie zawiadamia
znalazce, ktéry zazadal znaleznego o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru
oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby. Zawiadomienie wysyla si¢ na adres
zamieszkania wskazany w wydanym znalazcy poswiadczeniu.

Zasady wydawanie rzeczy znalezionych znalazcom.

o



1) Gdy rzecz znaleziuna nie zostanie odebrana przez osobg uprawniong do jej odbioru

w ciggu 1 roku od dnia dorgczenia wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci
wezwania — w ciggu 2 lat od dnia znalezienia rzeczy, rzecz staje sie wiasnoscia
znalazcy.

) W przypadku, o kiorym mowa w pkt 1 Biure wzywa znalazee do odbioru rzeczy we

wskazanym terminie nie krétszym niz 2 tygodnie z pouczeniem, ze w przypadku
nievdebrania rzeczy w tym terminie jej wilascicielem stanie sie powiat.

3) Wydanie rzeczy zi.ulazey nastgpi po uiszczeniu kosztéw, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt

2

4) Znalazca potwierdza w protokole, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, wlasnorecznym

podpisem, nabycic wiasnosci w przypadku bezskutecznego upltywu terminu
do odbioru rzeczy przez osobg uprawniona.

5) Biuro wydaje znalazcy, ktéry odebral rzecz zadwiadczenie stwierdzajgce uplyw

terminéw przechow ywania rzeczy oraz zawierajace informacje o wydaniu rzeczy.
Wzér zaswiadczenia stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

§ 10.
Postepowanie z rzeczami o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej

W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o wartosci historyczngj,
naukowe;j lub artystycznej, Biuro w terminie 7 dni od dnia powziecia wiadomosei o znalezieniu
rzeczy zawiadamia wiasciwego wojewodzkiego konserwatora zabytkow.

W

§11.
Pozostale informacje

Biuro nie przech~vuje znalezionych zwierzat. Opieke zwierzetom zapewniaja
schroniska dla zwierzat stosownie do przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o ochronie zwierzat.

Biuro nie rozstrzyga sporéw wynikajacych z czynnosci wyplaty znaleznego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowania maja przepisy
ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych oraz inne przepisy
obowigzujace na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

Znalazca, osoba unriwniona do odbioru rzeczy, w zwiazku z realizacja przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 . w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, potwierdza wlasnorecznym podpisem ze zapoznat sie z Klauzula
informacyjna/ Obowigzkiem informacyjnym o przetwarzaniu danych osobowych,
stanowigcym zalacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.




